
 COMUNE DI ROSE

DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO 
(BREVE DESCRIZIONE)

RIFERIMENTI NORMATIVI

UNITÀ 
ORGANIZZATIVA/SETTORE 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

(LINK)

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

EVENTUALE OPERATIVITA' DI 
SILENZIO-ASSENSO, SILENZIO-

DINIEGO, DIA, SCIA ECC.

STRUMENTI DI TUTELA, 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 
DELL'INTERESSATO 

MODALITÀ DI AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO

(UFFICIO/DI PARTE)

DENOMINAZIONE UFFICIO CUI 
INOLTARE LA RICHIESTA DI 

INFORMAZIONI - ORARI - RECAPITO 
TELEFONICO - MAIL

Predisposizione atti di progettazione
Codice dei Contratti pubblici (D.lgs. n.36/2023), 

C.A.M . - D.Lgs. n. 267/2000.
Ufficio Affidamento lavori, servizi e 

forniture

Ufficio protocollo - 
Orari: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 14:00
Martedì e Giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 
18:00

Affidamento diretto di lavori servizi e forniture
Articolo 50, comma 1, lett. b) del Codice dei 

Contratti pubblici (d.lgs. 36/2023)
Ufficio Affidamento lavori, servizi e 

forniture

L'All.to I.3 del codice dei contratti pubblici non prevede 
un termine entro il quale completare la procedura di 

affidamento. 
No Ufficio

Ufficio protocollo - 
Orari: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 14:00
Martedì e Giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 
18:01

Procedura aperta relativa all'affidamento di lavori, 
servizi e forniture 

Art.71 del D.Lgs. n.36/2023
Ufficio Affidamento lavori, servizi e 

forniture

9 mesi dalla pubblicazione del Bando se si applica il 
criterio dell'OEPV - 5 mesi dalla pubblicazione del 

Bando  se si applica criterio del prezzo più basso - in 
entrambi i casi termini prorogati di massimo un mese di 
in caso di procedura di verifica dell'anomalia (All.to I.3 

Codice dei contratti pubblici). Per ulteriori proroghe 
derivanti da circostanze eccezionali e imprevedibili 

vedasi comma 5 dell'All.to I.3

No

Entro 30 giorni dalla pubblicazione del Bando di 
gara, dalla comunicazione delle 

ammissioni/esclusioni, dalla comunicaizone di 
aggiudicazione e in generale avverso atti relativi 

alla procedura di gara: ricorso al TAR

Ufficio

Ufficio protocollo - 
Orari: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 14:00
Martedì e Giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 
18:02

Procedura ristretta relativa all'affidamento di lavori, 
servizi e forniture

Art.72 del D.Lgs. n.36/2023
Ufficio Affidamento lavori, servizi e 

forniture

10 mesi dalla pubblicazione del Bando se si applica il 
criterio dell'OEPV - 6 mesi dalla pubblicazione del 

Bando se si applica criterio del prezzo più basso - in 
entrambi i casi termini prorogati di massimo un mese di 
in caso di procedura di verifica dell'anomalia (All.to I.3 

Codice dei contratti pubblici). Per ulteriori proroghe 
derivanti da circostanze eccezionali e imprevedibili 

vedasi comma 5 dell'All.to I.3

No

Entro 30 giorni dalla pubblicazione del Bando di 
gara, dalla comunicazione delle 

ammissioni/esclusioni, dalla comunicaizone di 
aggiudicazione e in generale avverso atti relativi 

alla procedura di gara: ricorso al TAR

Ufficio

Ufficio protocollo - 
Orari: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 14:00
Martedì e Giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 
18:03

Procedura negoziata relativa all'affidamento di lavori, 
servizi e forniture

Art.50, comma 1 lettera c),d) e) del D.Lgs. n. 
36/2023

Ufficio Affidamento lavori, servizi e 
forniture

5 mesi dall'invito ad offrire  se si applica il criterio 
dell'OEPV - 3 mesi dall'invito ad offrire se si applica 

criterio del prezzo più basso - in entrambi i casi termini 
prorogati di massimo un mese di in caso di procedura 
di verifica dell'anomalia (All.to I.3 Codice dei contratti 

pubblici). Per ulteriori proroghe derivanti da circostanze 
eccezionali e imprevedibili vedasi comma 5 dell'All.to I.3

No

Entro 30 giorni dalla pubblicazione del Bando di 
gara, dalla comunicazione delle 

ammissioni/esclusioni, dalla comunicaizone di 
aggiudicazione e in generale avverso atti relativi 

alla procedura di gara: ricorso al TAR

Ufficio

Ufficio protocollo - 
Orari: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 14:00
Martedì e Giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 
18:04

Elenco operatori economici
Art 50, comma 2 e 2 bis e art. 3 dell'All.to II.1 del 

Codice dei Contratti pubblici 
Ufficio Affidamento lavori, servizi e 

forniture

La stazione appaltante procede alla valutazione delle 
istanze di iscrizione nel termine di 30 

giorni dalla ricezione dell’istanza, fatta salva la 
previsione di un maggiore termine, non superiore a 90 

giorni, in 
funzione della numerosità delle istanze pervenute. Il 
mancato diniego nel termine prescritto equivale ad 

accoglimento 
dell’istanza di iscrizione

È ammessa la formazione del silenzio-assenso ex 
art. 20, Legge n. 241/1990

Entro 60 giorni dalla comunicazione del diniego di 
iscrizione: ricorso al TAR

Ufficio protocollo - 
Orari: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 14:00
Martedì e Giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 
18:05

Accesso agli atti 
Artt. 22 e seguenti Legge n. 241/1990 - Art. 35 e 

36 del Codice dei Contratti pubblici
Ufficio Affidamento lavori, servizi e 

forniture

Fermo restando la disciplina di cui all'articolo 35 e 36 
del Codice dei contratti pubblici, Provvedimento 
espresso di accoglimento, diniego, differimento 

dell'accesso  o accesso parziale entro 30 giorni, Fermo 
restando la disciplina di cui all'articolo 35 e 36 del 

Codice dei contratti pubblici

In caso di mancata risposta nel termine di 30 giorni 
dalla presentazione dell'istanza, si forma il silenzio-

diniego 

Entro 30 giorni dalla comunicazione del 
provvedimento espresso di 

diniego/differimento/accesso parziale  o dalla 
formazione del silenzio-diniego, è possibile 
proporre: 1) Ricorso al TAR; 2) Richiesta di 

riesame del diniego o del differimento al Difensore 
Civico

Di parte

Ufficio protocollo - 
Orari: dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:00 alle 
ore 14:00
Martedì e Giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 
18:06

Se istanza di parte
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